1. Властивість “Формат поля” (Format)

Властивість Формат поля (Format) вказує формати виводу тексту, чисел, дат і значень часу на екран і на друк, але не впливає на формат їх збереження. Допускається використання як стандартних, так і спеціальних форматів, створених за допомогою символів форматування. Значення цієї властивості залежать від базового типу даних поля (текстовий або МЕМО, дати/часу, числовий або грошовий, логічний).

В Microsoft Access визначені стандартні (вибираються з списку) формати для полів з типами даних “Числовий”, “Дата/час”, “Логічний”. У якості стандартних використовуються національні формати, обрані на панелі керування Microsoft Windows у вікні “Мова і стандарти” (надалі(МС). Набір форматів визначається властивостями для конкретної країни. Наприклад, якщо на вкладці Загальні вказати Англійський (США), то число 1234.56 у грошовому форматі буде виглядати як $1,234.56. Але якщо вказати на вкладці Загальні значення Російський, то це число буде виглядати як 1 234,56р.

Властивість Формат поля (Format), задана в режимі конструктора таблиці, використовується для відображення даних у режимі таблиці. Ця властивість застосовується також до нових елементів керування у формі й у звіті.

Нижче перераховані символи, що використовуються при визначенні спеціальних форматів для будь-якого типу даних.

	Символ
	Результат

	(Пробіл)
	Виводить пробіл як текстову константу.

	"ABC"
	Усі символи усередині лапок вважаються текстовими константами.

	!
	Виконує вирівнювання по лівому, а не по правому краю.

	*
	Заповнює доступний порожній простір наступним знаком.

	\
	Виводить наступний знак як текстову константу. Для цієї ж мети можна використовувати лапки.

	[колір]
	Відображає відформатовані дані заданим кольором, назва якого зазначено в дужках. Припустимі імена кольорів: Чорний (Black), Синій (Blue), Зелений (Green), Бірюзовий (Cyan), Червоний (Red), Ліловий (Magenta), Жовтий (Yellow), Білий (White).


Не дозволяється змішувати в одному форматі спеціальні символи, призначені для визначення числових і грошових форматів, із символами для форматів дати/часу, логічного чи текстових і MEMO форматів.

1.1. Властивість “Формат поля” для текстових та MEMO-полів.

Для створення спеціальних форматів текстових і MEMO полів використовуються наступні символи(
	Символ
	Опис

	@
	Обов'язковий текстовий символ чи пробіл.

	&
	Необов'язковий текстовий символ.

	<
	Переводить усі символи у нижній регістр.

	>
	Переводить усі символи у верхній регістр.


Спеціальні формати для текстових полів і полів MEMO можуть включати один чи два розділи. Ці розділи містять специфікації формату різних даних у полі.

	Розділ
	Опис

	Перший
	Формат відображення тексту.

	Другий
	Формат відображення порожніх рядків і порожніх (Null) значень.


Наприклад, для відображення в полі слова “Порожньо”, якщо в ньому відсутній рядок, як значення властивості Формат поля (Format) допустиме застосування спеціального формату @;"Порожньо" (символ “@” визначає відображення тексту, введеного в поле).

Нижче приведено приклади спеціальних текстових і MEMO форматів(
	Значення
	Дані
	Вид на екрані

	@@@-@@-@@@@
	465043799
	465-04-3799

	@@@@@@@@@
	465-04-3799
465043799
	465-04-3799
465043799

	>
	фывапрол
 ФЫВАПРОЛ
 Фывапрол
	ФЫВАПРОЛ
ФЫВАПРОЛ
ФЫВАПРОЛ

	<
	фывапрол
 ФЫВАПРОЛ
 Фывапрол
	фывапрол
фывапрол
фывапрол

	@;"Невідомий"
	Порожнє (Null) значення
	Невідомий

	
	Рядок нульової довжини
	Невідомий

	
	Довільний текст
	Текст відображається так, як введений


1.2. Властивість “Формат поля” для числових і грошових типів полів.

Стандартні значення властивості Формат поля для полів типу дати/часу(
	Значення
	Опис

	Основний
	(Значення за замовчуванням.) Числа відображаються так, як вони були введені.

	Грошовий
	Використовуються задані в МС роздільники для від’ємних значень, символу грошової одиниці, символів десяткового роздільника і груп розрядів.

	Фіксований
	Аналогічний попередньому але завжди виводиться принаймні один розряд.

	Євро
	Використовується грошовий формат із символом євро  INCLUDEPICTURE "mk:@MSITStore:C:\\Program%20Files\\Microsoft%20Office\\Office10\\1049\\acmain10.chm::/images/euro.gif" \* MERGEFORMATINET незалежно від символу грошової одиниці, визначеного в МС.

	З роздільниками розрядів
	Числа виводяться аналогічно грошовому формату, але без символа грошової одиниці.

	Процентний
	Числове значення збільшується на 100 та додається знак відсотка (%) після чого виводиться аналогічно грошовому формату без символа грошової одиниці.

	Експонентний
	Числа виводяться в експонентній нотації. (наприклад, 1000(як 1Е03)


Спеціальні числові формати можуть містити в собі від одного до чотирьох розділів, відділених один від одного крапкою з комою (;). Кожен формат містить специфікацію для різних типів числових даних(
	Розділ
	Опис
	Розділ
	Опис

	Перший
	Формат додатних чисел.
	Третій
	Формат нульових значень.

	Другий
	Формат від’ємних чисел.
	Четвертий
	Формат порожніх (Null)значень.


Наприклад, можливе використання наступного спеціального грошового формату: $#,##0.00[Green];($#,##0.00)[Red];"Zero";"Null". Цей числовий формат має чотири розділи, в кожному з яких використовується різний формат.

Якщо використовується кілька розділів, але формат кожного з них не зазначено, то для чисел без зазначеного формату або не буде ніякого форматування, або за замовчуванням буде використано перший описаний формат.

Спеціальні числові формати створюються за допомогою наступних символів(
	Символ
	Опис

	. (крапка)
	Десятковий роздільник. Роздільники вибираються в МС.

	, (кома)
	Роздільник груп розрядів.

	0
	Символ розряду. Виводиться цифра чи 0.

	#
	Символ розряду. Виводиться цифра чи нічого не виводиться.

	$
	Виводиться текстова константа “$”.

	%
	Процентний формат. Число збільшується на 100 і до нього додається знак “%”.

	E– чи e–
	Експонентний формат (перед від’ємними показниками степеня числа виводиться знак мінус, а перед додатними(нічого). Цей символ використовується тільки разом з іншими символами (наприклад, 0.00E-00 чи 0.00E00).

	E+ чи e+
	Експонентний формат (перед від’ємними показниками степеня числа виводиться знак мінус, а перед додатними(знак плюс). Цей символ використовується тільки разом з іншими символами (наприклад, 0.00E-00 чи 0.00E00).


Властивість Число десяткових знаків дозволяє вивести число з кількістю знаків у дробовій частині, відмінною від заданої у властивості Формат поля.

Нижче приведено приклади відображення в вбудованих числових форматах(
	Значення
	Дані
	Вигляд на екрані

	Основний
	3456.789
–3456.789
$213.21
	3456.789
–3456.789
$213.21

	Грошовий
	3456.789
–3456.789
	$3,456.79
($3,456.79)

	Фіксований
	3456.789
–3456.789
3.56645
	3456.79
–3456.79
3.57

	З роздільниками розрядів
	3456,789
	3 456,79

	Процентний
	3
0.45
	300%
45%

	Експонентний
	3456.789
–3456.789
	3.46E+03
–3.46E+03


Нижче наведено приклади спеціальних числових форматів(
	Значення
	Опис

	0;(0);;"Порожньо"
	Позитивні значення відображаються стандартно; негативні — у дужках; слово “Порожньо” виводиться для порожніх значень (Null).

	+0.0;–0.0;0.0
	Виводить знак плюс (+) чи мінус (–) з позитивними чи негативними числами; у випадку нульового значення виводиться 0.0.


1.3. Властивість “Формат поля” для полів типу дати/часу.

Стандартні значення властивості Формат поля для полів типу дати/часу(
	Значення
	Опис

	Повний формат дати
	(Значення за замовчуванням.) Якщо значення містить тільки дату, то час не відображається; якщо значення містить тільки час, то дата не відображається. Даний формат є комбінацією двох: “Короткий формат дати” і “Довгий формат часу”.

Приклади: 01.11.95 1:07:19 і 23.01.96 23:01:04.

	Довгий формат дати
	Збігається з властивістю “Повний формат”, що задається в МС. 

Приклад: 1 Червня 1995 р.

	Середній формат дати
	При відображенні назва місяця складається з трьох основних літер.

Приклад: 03-апр-95.

	Короткий формат дати
	Збігається з властивістю “Короткий формат”, що задається в МС.

Приклад: 11.06.95. (дати з діапазону 01.01.00 і 31.12.29 відносяться до 21 століття, тобто від 2000 до 2029 року. Дати з проміжку 01.01.30 і 31.12.99 відносяться до 20 століття, тобто від 1930 до 1999 року).

	Довгий формат часу
	Збігається з форматом часу, заданому на вкладці Час МС. 

Приклад: 20:58:10.

	Середній формат часу
	Секунди не відображаються, але виводиться період доби (AM/PM).

Приклад: 05:34 PM.

	Короткий формат часу
	Секунди та період доби не відображаються.

Приклад: 17:34.


Спеціальні формати дати і часу створюються за допомогою наступних символів:
	Символ
	Опис

	: (двокрапка)
	Роздільник компонентів часу. Знак роздільника задається в МС.

	/
	Роздільник компонентів дати.

	c
	Задає вбудований “Повний формат дати”.

	d
	Номер дня місяця, що складає з однієї чи двох цифр (1-31).

	dd
	Номер дня місяця, що складає з двох цифр (01-31).

	ddd
	Скорочена назва дня тижня (Пн-Вс).

	dddd
	Повна назва дня тижня (понеділок-неділя).

	ddddd
	Задає вбудований “Короткий формат дати”.

	dddddd
	Задає вбудований “Довгий формат дати”.

	w
	Номер дня тижня (1-7).

	ww
	Номер тижня в році (1-53).

	m
	Номер місяця, що складає з однієї чи двох цифр (1-12).

	mm
	Номер місяця, що складає з двох цифр (01-12).

	mmm
	Перші три букви назви місяця (січ-гру).

	mmmm
	Повна назва місяця (Січень-Грудень).

	q
	Номер кварталу в році (1-4).

	y
	Номер дня в році (1-366).

	yy
	Останні дві цифри номера року (01-99).

	yyyy
	Повний номер року (0100-9999).

	h
	Число годин, що складає з однієї чи двох цифр (0-23).

	hh
	Число годин, що складає з двох цифр (00-23).

	n
	Число хвилин, що складає з однієї чи двох цифр (0-59).

	nn
	Число хвилин, що складає з двох цифр (00-59).

	s
	Число секунд, що складає з однієї чи двох цифр (0-59).

	ss
	Число секунд, що складає з двох цифр (00-59).

	ttttt
	Задає вбудований “Довгий формат часу”.

	AM/PM
	12-годинний формат часу з додаванням прописних букв “AM” чи “PM”.

	am/pm
	12-годинний формат часу з додаванням малих літер “am” чи “pm”.

	A/P
	12-годинний формат часу з додаванням прописних букв “A” чи “P”.

	a/p
	12-годинний формат часу з додаванням малих літер “a” чи “p”.

	AMPM
	12-годинний формат часу; використовується індикатор “ранок/день”, обраний у МС.


Нижче приведено приклади використання спеціальних форматів дати і часу(
	Значення
	Вигляд на екрані

	ddd", "mmm d", "yyyy
	Пн, июн 2, 1997

	mmmm dd", "yyyy
	Червень 02, 1997

	"Номер поточного тижня — "ww
	Номер поточної тижня — 22

	"Сьогодні "dddd
	Сьогодні четвер


1.4. Властивість “Формат поля” для полів логічного типу.

Значеннями властивості Формат поля (Format) можуть бути вбудовані логічні формати: “Так/Ні”, True/False чи “Вкл/Викл”, а також спеціальні формати логічного типу.

В Microsoft Access елементами керування, що використовуються за замовчуванням для логічних полів, є прапорці. При їхньому використанні ігноруються вбудовані та спеціальні формати. Таким чином, ці формати застосовні тільки до даних, що відображаються в елементі керування “поле”.

Властивість Формат поля (Format) дозволяє вибрати вбудовані формати відображення логічних значень: “Так/Ні”, True/False і “Вкл/Викл”. Значення “Так”, True і “Вкл” еквівалентні; також еквівалентні “Ні”, False і “Викл”. Якщо користувач вибирає вбудований формат, а потім вводить еквівалентне логічне значення, то введене значення відображається в обраному форматі. Наприклад, якщо значення True чи “Вкл” вводиться в поле, для якого у властивості Формат поля (Format) зазначений формат “Так/Ні”, то введене значення автоматично перетвориться в “Так”.

Спеціальний логічний формат може містити від одного до трьох розділів.

	Розділ
	Опис

	Перший
	Перший розділ не впливає на формат логічних значень. Однак знак крапки з коми (;) вказати необхідно.

	Другий
	Задає строкове значення, що заміняє “Так”, True чи “Вкл”.

	Третій
	Задає строкове значення, що заміняє “Ні”, False чи “Выкл”.


2. Властивість “Маска вводу” (InputMask).

Властивість Маска вводу полегшує введення даних і визначає значення, які можна ввести в елемент керування чи поле. Маски введення зручно використовувати для операцій введення даних, наприклад маска введення для поля “Телефони”, точно вказує, у якому форматі вводити новий телефон: (___) ___-____. Для задання даної властивості зручно використовувати відповідний майстер.

Значення властивості Маска вводу може містити до трьох розділів, розділених крапкою з комою (;).

	Розділ
	Опис

	Перший
	Представляє саму маску введення (наприклад, !(999) 000-0000). Перелік знаків, використовуваних для визначення масок уведення, приводиться нижче в таблиці.

	Другий
	Визначає режим занесення в таблицю текстових констант, що додаються до знаків, введених користувачем. 0 у даному компоненті вказує, що текстові константи (наприклад, дужки і дефіси в масці введення телефонних номерів) зберігаються разом із уведеними користувачем значеннями. Значення 1 чи порожнє значення даного розділу вказує, що зберігаються тільки знаки, уведені користувачем.

	Третій
	Визначає знак, що використовується для зображення порожніх позицій у масці введення, де містяться знаки, що вводяться користувачем. У цьому розділі можна вказати будь-який знак. Щоб відобразити порожній рядок, введіть пробіл, взятий в лапки (" ").


За допомогою наступних знаків можна визначити маску вводу(
	Символ
	Опис

	0
	Цифра (0-9, обов'язковий знак; знаки (+) і (-) вводити неможна).

	9
	Цифра чи пробіл (необов'язковий знак; знаки (+) і (-) вводити неможна).

	#
	Цифра чи пробіл (необов'язковий знак; незаповнені позиції виводяться як пробіли в режимі редагування, але видаляються при збереженні даних; знаки (+) і (-) вводити неможна).

	L
	Буква (від А до Я, обов'язковий знак).

	?
	Буква (від А до Я, необов'язковий знак).

	A
	Буква чи цифра (обов'язковий знак).

	a
	Буква чи цифра (необов'язковий знак).

	&
	Будь-який знак чи пробіл (обов'язковий знак).

	C
	Будь-який знак чи пробіл (необов'язковий знак).

	“.”,”,”,
”:”,”/”
	Десятковий роздільник, роздільник груп розрядів, часу чи дати. Вигляд роздільників визначається в МС.

	<
	Перетворює усі знаки до нижнього регістра.

	>
	Перетворює усі знаки до верхнього регістра.

	!
	Забезпечує заповнення маски вводу зправа наліво, а зліва направо. Заповнення маски знаками завжди відбувається зліва направо. Знак оклику в масці введення можна міститися в будь-якій позиції.

	\
	Вказує, що наступний знак буде відображатися як текстова константа (наприклад, \A відображається як “A”).


Значення “Пароль” властивості “Маска вводу” створює елемент керування, призначений для введення паролю. Будь-які знаки, що вводяться в цей елемент керування будуть відображатися на екрані зірочками (*). Подібна маска вводу використовується для запобігання виводу на екран знаків, що вводяться. 

При введенні даних у поле, для якого визначена маска введення, завжди використовується режим заміни. При видаленні знака шляхом натискання клавіші BackSpace знак заміняється на пробіл.

