Інструкційна карта до проведення
лабораторного заняття №2
з дисципліни “Прикладна інформатика” на тему:
 “Створення таблиць засобами СКБД MS Access”

Підготовчий етап заняття. Актуалізація знань.

1. Створіть у власній папці нову БД Sklad.

Створення таблиць за допомогою майстра.

2. Для зберігання інформації про співробітників складу створіть з допомогою майстра таблицю Співробітники. Для цього(
2.1. Перейдіть на закладку Таблицы;

2.2. При допомозі ярлика Создание таблицы с помощью мастера розпочніть створення таблиці, вказавши:

2.2.1. Напрямок створення таблиці ( діловий(
2.2.2. Зразок для створення таблиці ( шаблон Сотрудники(
2.2.3. Оберіть за допомогою кнопок > та < зразки полів для внесення даних про( 

2.2.3.1. Код співробітника(
2.2.3.2. Прізвище(
2.2.3.3. Ім’я(
2.2.3.4. По батькові(
2.2.3.5. Дату народження(
2.2.3.6. Номер паспорта(
2.2.3.7. Поштовий індекс(
2.2.3.8. Домашню адресу(
2.2.3.9. Домашній телефон(
2.2.3.10. Адресу електронної пошти(
2.2.3.11. Фотокартку(
2.2.3.12. Примітки(
2.2.3.13. Дату влаштування(
2.2.3.14. Код відділу(
2.2.3.15. Розмір окладу;

2.2.4. Використовуючи ті самі кнопки, встановіть порядок розміщення полів таблиці згідно попереднього пункту(
2.2.5. Встановіть українські назви для всіх обраних полів при допомозі кнопки Переименовать, уникаючи пробілів та малих літер на початку слова(
2.3. Перейдіть до наступного етапу створення таблиці, натиснувши кнопку Далее;

2.4. Дайте таблиці назву Співробітники та дозвольте Access самостійно визначити ключове поле(
2.5. Перейдіть до наступного етапу створення таблиці, натиснувши кнопку Далее;

2.6. Серед варіантів подальших дій оберіть Ввести данные непосредственно в таблицу та натисніть кнопку Готово. При цьому буде створено таблицю і Access перейде в режим введення її даних.

3. Введіть змістовні дані про п’ять співробітників організації. Обгрунтуйте автоматичне встановлення окремих полів. В які поля дані вносяться некоректно?

4. Завершіть внесення даних в таблицю, закривши активне вікно.

Створення таблиці шляхом введення даних.

5. Для зберігання інформації про товари, що реалізовуються та отримуються складом, створіть таблицю Товари шляхом внесення даних. Для цього:

5.1. При допомозі ярлика Создание таблицы путем ввода данных розпочніть створення таблиці, вказавши для п’яти різних товарів у відповідних стовпцях наступні характеристики (інформація про окремий товар вноситься в одному рядку, кожен критерій характеристики всіх товарів описується в одному стовпці)(
5.1.1. Назву товару(
5.1.2. Марку товару(
5.1.3. Одиницю виміру(
5.1.4. Максимальний термін придатності в днях(
5.1.5. Фірму-виробника товару(
5.1.6. ДСТУ (номер державного стандарту України, якому відповідає товар)(
5.2. Завершіть створення таблиці, закривши її вікно. Підтвердіть збереження таблиці, дайте їй назву Товари та дозвольте Access самостійно створити ключове поле.

Створення таблиці в режимі конструктора.

6. Для зберігання інформації про клієнтів складу створіть таблицю Клієнти в режимі конструктора. Для цього:

6.1. При допомозі ярлика Создание таблицы в режиме конструктора перейдіть в режим конструктора таблиці(
6.2. Вкажіть назви та типи даних полів згідно наведеної таблиці:

	Назва поля
	Тип даних

	КодКлієнта
	Счетчик

	ІніціалиКлієнта
	Текстовый

	МісцеРоботиКлієнта
	Текстовый

	ДатаРеєстрації
	Дата/Время

	Фотокартка
	Поле объекта OLE

	Характеристика
	Поле MEMO


6.3. Для створених полів задайте відповідну характеристику в стовпці Описание;

6.4. Перемістіть поле Характеристика вище поля Фотокартка. Для цього:

6.4.1. Виділіть рядок опису поля Характеристика, відмітивши прямокутник перед описом поля(
6.4.2. Перетягніть мишкою цей прямокутник вище поля Фотокартка;

6.5. Відмітивши при натиснутій клавіші Shift поля Характеристика та Фотокартка аналогічно попередньому пункту перемістіть їх вище поля ДатаРеєстрації;

6.6. Задайте для поля КодКлієнта властивість ключового поля, відмітивши в контекстному меню поля властивість Ключевое поле(
6.7. Відмітьте одночасно декілька полів з типами даних Счетчик, Текстовый чи Дата/Время при натиснутій клавіші Ctrl та встановіть для них властивість ключового поля;

6.8. Відмініть всі встановлені властивості ключового поля, віднайшовши відповідну кнопку на панелі інструментів. Залиште встановленою властивість ключового поля лише для поля КодКлієнта;

6.9. Завершіть створення таблиці, закривши її вікно. Підтвердіть збереження таблиці та дайте їй назву Клієнти. Внесіть в таблицю змістовні дані п'яти клієнтів.

Завершальний етап заняття. Повторення вивченого матеріалу.

7. Стисніть створену БД.

8. Завершіть роботу Access.

9. Віднайдіть створену БД та заархівуйте її вміст.

10. Збережіть створений архів на гнучкому диску в двох екземплярах.

Контрольні запитання.

11. Які режими створення таблиць використовуються в Access?

12. Для яких цілей в майстрах Access використовуються кнопки ‘>’ та ‘>>’. Яка різниця між їх діями? Яка різниця між діями кнопок ‘>’ та ‘<’, ‘>>’ та ‘<<’?

13. В чому функціональна різниця між клавішами Ctrl а Shift режимі конструктора таблиці?

14. Які властивості полів неможливо задати при створенні таблиці за допомогою майстра та шляхом введення даних?

15. Оцініть ефективність та гнучкість різних режимів створення таблиць.

